
Sazebník úhrad za poskytování informací dle zákona č. 106/1999 Sb.

1. Účel dokumentu

Tento sazebník stanovuje výši možných úhrad nákladů za poskytnutí informací dle § 17 zákona č. 106/1999 
Sb., o svobodném přístupu k informacím. Je zveřejněn v souladu s požadavky zákona a nahrazuje případné 
interní metodiky. Cílem je zajistit jednotný, přiměřený a prokazatelný výpočet nákladů spojených s vyhledáním
a poskytnutím informací.

2. Obecné zásady

 Poskytování informací je zásadně bezplatné.

 Náklady lze účtovat pouze v případě, že přesáhnou obvyklou míru, zejména u:

o mimořádně rozsáhlého vyhledání,

o pořízení kopií, tisků,

o materiálových nákladů,

o poštovného a jiného způsobu doručení.

3. Struktura nákladů

3.1 Osobní náklady za vyhledání informace

 Vyhledání a zpracování informace zaměstnancem organizace:

o Sazba: 350 Kč/hod (vychází z průměrných mzdových nákladů vč. odvodů a režie).

o Účtuje se po celých 15 minutách (např. 30 minut = 175 Kč).

o Počet využitých hodin musí být doložen odhadem nebo záznamem pracovníka.

3.2 Náklady na pořízení kopií

Typ kopie Cena bez DPH Cena vč. DPH

A4 jednostranně černobíle 1,50 Kč 1,82 Kč

A4 oboustranně černobíle 2,50 Kč 3,03 Kč

A3 černobíle 3,00 Kč 3,63 Kč

Barevný tisk (A4) 10,00 Kč 12,10 Kč

3.3 Nosiče dat

Typ nosiče Cena vč. DPH

CD-R 10 Kč

DVD-R 15 Kč

USB flash disk dle skutečné pořizovací ceny



3.4 Poštovné a balné

 Účtuje se dle platného ceníku České pošty nebo jiného doručovatele.

 V případě doporučeného dopisu nebo balíku se přičítá i náklad na obálku (do 5 Kč).

4. Postup při účtování nákladů

1. Odhad nákladů je sdělen žadateli předem, spolu s výzvou k úhradě.

2. V oznámení je uvedeno:

o souhrnná částka za vyhledání, zpracování a odeslání požadované informace

o její rozpad dle jednotlivých kategorií (např. osobní náklady, kopie),

o platební údaje (č. účtu, VS),

o upozornění na lhůtu 60 dní. Pozn. v případě nezaplacení nemůže být informace poskytnuta

3. Po zaplacení je informace poskytnuta v zákonné lhůtě.

5. Výjimky

 Náklady se neúčtují, pokud:

o jsou zanedbatelné (např. do 100 Kč),

o informace je dostupná na webu (v takovém případě žadatel obdrží pouze odkaz),

o jde o součinnost s jiným orgánem veřejné správy, soudy a dalšími orgány státní moci, kdy to 
stanovení příslušné právní normy

6. Závěrečná ustanovení

 Tento sazebník je veřejným dokumentem v souladu s § 17 zákona č. 106/1999 Sb. a je zveřejněn 
způsobem umožňujícím dálkový přístup.

 Aktualizace sazeb se provádí nejméně jednou ročně podle vývoje cen a mzdových nákladů.

 Tento sazebník byl předložen na vědomí zřizovateli.

Sestavil: Ing. Vítězslav Votruba

Dne: 14.7.2025


